20   年高校毕业生打印报到证申请表

	姓    名
	
	性别
	
	身份证号
	

	学历
	1、研究生（博士、硕士）   2、本科    3、专科    4、高职

	学校名称
	
	专业名称
	

	毕业情况
	1.毕业   2.结业
	毕业时间

年/月
	
	生源所在地  （省）
	

	用人单位名称
	

	用人单位信息登记号
	
	非上海生源进沪       户籍审批批复号
	

	申请理由
	1.首次办理  2.违约/改派  3.丢失补打（附报到证遗失情况证明表）              4.错误重打（请学校在备注栏更正说明、盖章）  5、报到证已打印的证明

	学校就业

部门意见


	经办人签字：
盖章：

经办日期：

        年      月      日
	市学生事务

中心意见


	经办人签字：

盖章：

	回生源地（省、市）       打印名称
	

	备  注
	


上海高校毕业生首次办理报到证： 

出具此申请表（学校就业部门盖章）

出具协议书原件（学校和单位盖好章，有单位组织机构代码，上海单位还需有信息登记号）

如是上海生源，要出具其为上海生源的有效证件，如身份证、户口簿、户籍证明等

如是非上海生源并获得上海市户籍批复的，要出具本人的“关于同意接收非上海生源高校毕业生办理本市户籍的通知”

博士生要出具毕业证书原件或答辩决议书（如复印件需学校就业部门盖章）

非应届毕业生要出具毕业证书原件（如复印件需学校就业部门盖章）

上海高校毕业生改派/违约办理报到证：

1.  出具此申请表（学校就业部门盖章）

出具新单位协议书原件（学校就业部门和单位盖好章，需有单位组织机构代码，上海单位还需有信息登记号）

出具原单位报到证（上下两联）及与原单位解除协议证明

如是上海生源，要出具上海生源的有效证件，如身份证、户口簿、户籍证明等

报到证办理地点：徐汇区冠生园路401号（上海市学生事务中心（上海市高校毕业生就业指导中心））

联系电话：021-64829191（总机）
附近交通：43路、131路、166路、224路、236路、703B路、712路、725路、755路、729路、732路、763路、764路、804路、830路、909路、946路、上朱线等公交线路；地铁一号线（漕宝路、上海南站）、轻轨三号线（上海南站）

注：

本科生：报到证办好以后，须将报到证白色一联交学校档案馆（如邮寄请用挂号信，快递请用顺丰），并在学校档案馆网站做好转档信息登记。地址: 宝山区上大路99号，上海大学档案馆, 邮编:200444，信件上请注明报到证。档案馆联系电话：021-66133182
2、研究生：当年毕业研究生请将报到证白联交至学院（系、中心）负责归档老师（研究生辅导员）归档，毕业翌年之后办理的报到证白联直接交学校档案馆进行归档。具体档案转移信息的填报通过档案馆网站主页快速通道【学生档案】栏目，进入【学生档案】界面，点击【研究生档案远程登记】，按照要求进行系统登录验证，验证通过后，登记并确认研究生档案转递信息。
